Hessischer Verwaltungsschulverband
Verwaltungsseminare Frankfurt und Darmstadt

HVSV

Stellenausschreibung

Der Hessische Verwaltungsschulverband (HVSV) ist eine Kdrperschaft des offentlichen Rechts mit dem Zweck,
sich aktiv fur die Aus- und Fortbildung im 6ffentlichen Dienst in Hessen im Sinne einer demokratischen Staats-
auffassung zu engagieren. Der Verband unterhdlt hessenweit Verwaltungsseminare in Darmstadt, Frankfurt
am Main, Fulda, GieBen, Kassel und Wiesbaden. Sitz der Verbandsgeschaftsleitung ist Darmstadt.

Zur Unterstiitzung unseres Teams am Verwaltungsseminar Darmstadt suchen wir
zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n Hausmeister/in (m/w/d)
mit 50% der regelmaBigen wochentlichen Arbeitszeit. Die Stelle ist unbefristet.
Die Vergiitung erfolgt nach Entgeltgruppe 4 des Tarifvertrages fir den offentlichen Dienst — Bereich Verwal-
tung (TVGD-V).

lhre wesentlichen Aufgaben

Tagliche Kontrolle der Unterrichtsraume

Medienverwaltung

Uberwachung und Kontrolle von Wartungs- und Reparaturarbeiten externer Dienstleister
Durchfiihrung kleiner Reparatur- Wartungs- und Instandhaltungsarbeiten in Absprache
Botendienste, z. B. gelegentliche Besorgungen, Wegbringen der Post

SchlieBdienst

Betreuung von Veranstaltungen im Haus

Materialbestellungen nach Absprache

Sicherheitsbeauftragte/r des Verwaltungsseminars Darmstadt

Sie bringen mit

eine abgeschlossene Berufsausbildung

handwerkliche und EDV Kenntnisse

die Bereitschaft, bei Bedarf auch auBerhalb der Ublichen Arbeitszeiten anwesend zu sein

ein hohes MaB an Pflicht- und Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitat und Belastbarkeit sowie gute
kommunikative Fahigkeiten

e Teamfdhigkeit und die Freude am eigenverantwortlichen Arbeiten

Wir bieten lhnen:

o FEinen zukunftssicheren und familienfreundlichen Arbeitsplatz sowie eine abwechslungsreiche und ver-
antwortungsvolle Tatigkeit in einer kompetenten und erfahrenen Bildungseinrichtung fiir den 6ffentli-
chen Dienst in Hessen

 Ein ergonomisch ausgestattetes Biiro

 Angebote zur fachlichen und persénlichen Weiterbildung

o Deutschlandticket sowie Fahrrad-Leasing tiber das Portal , JobRad”
 Einen kostenfreien Stellplatz
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In dieser Entgeltgruppe sind Frauen unterreprasentiert, daher freuen wir uns besonders Uiber Bewerbungen
von Frauen.

Bei gleicher Eignung und Befdhigung erhalten schwerbehinderte Menschen den Vorzug vor anderen Bewerbe-
rinnen und Bewerbern. Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten sind ausdriicklich erwiinscht.

Bitte senden Sie lhre digitale Bewerbung bis 22.06.2025 als ein PDF-Format (Dokument mit max. 5 MB) an
folgende E-Mail-Adresse: thomas.nesswetter@hvsv.de. Schriftliche Bewerbungsunterlagen werden nicht zu-
rickgesandt.

Informationen zu Ihren Bewerbungsdaten finden Sie unter https://www.hvsv.de/downloads

Mehr dber uns als Arbeitgeber erfahren Sie unter https://www.hvsv.de
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